HOSPITAL

POSADAS “2n

INSTRUCTIVO
BLANQUEO DE CONTRASENA

SISTEMA GDE

Descripcion

El presente instructivo tiene como objetivo guiar al personal del Hospital Nacional Prof. Alejandro
Posadas en el proceso de restablecimiento autbnomo de la contrasefia del sistema de Gestion
Documental Electronica (GDE).

El usuario se encuentra vinculado al correo electronico institucional, lo que permite gestionar el
blanqueo de forma segura y agil.

Procedimiento paso a paso

Paso 1 — Acceder al portal GDE
Ingrese al portal oficial del sistema GDE a través de la siguiente direccion:
https://cas.gde.gob.ar/

Aparecerd la pantalla de inicio de sesion solicitando las credenciales de acceso.

Gestion Documental Electronica

Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefa

& | Usuario/Cuil/Cuit

4, | Contrasefia

Acceder
£ Olvidd su Contrasefia?

Paso 2 — Seleccionar "Olvid6 su contrasefia”

En la pantalla de acceso, haga clic en la opcién
"Olvidoé su contrasefia” para iniciar el proceso de restablecimiento.
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Gestién Documental Electronica

Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefa

& | Usuario/Cuil/Cuit

@&, | Confrasefia

Acceder
£Olvido su Contrasefia?

Paso 3 — Ingresar CUIT / CUIL

El sistema desplegara una ventana solicitando el nimero de
CUIT / CUIL del agente. Ingréselo y presione el botén Enviar.

Gestion Documental Electrénica

Recuperar Contrasefia

|Jsuario/Cuil’Cuit

[ eor | Corcor

Paso 4 — Ingresar el usuario GDE

A continuacion, el sistema solicitara el
usuario GDE. Ingréselo y presione Validar.

Para seguir con el proceso debes ingresar tu Usuario.

« | Usuario

Validar
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Paso 5 — Confirmar el envio de la contrasefia temporal

El sistema informara que se realizara el blanqueo de contrasefia e indicara la direccion de correo
institucional a la que se enviara la nueva clave temporal.

Si los datos son correctos, seleccione Si para confirmar la solicitud.

Gestion Documental Electronica

Recuperar Contrasena

e

Se enviara un correo electrénico a la direccion N
| i hospitalposadas.gob.ar del usuario con unanueva |
contrasefia provisoria. ;Esta seguro que desea continuar?

Paso 6 — Recibir la contrasefia temporal por correo

Una vez confirmada la solicitud, recibira un correo electrénico en su casilla institucional con la
contrasefia temporal para acceder al sistema GDE.

gde(@gde.gob.ar

s Reseteo de contraseria GDE

/\ IMPORTANTE: La solicitud de blanqueo tiene una vigencia de 24 horas. Pasado ese
plazo, la contrasefia temporal vencerdy debera realizarse una nueva solicitud.

Contacto y soporte

Para consultas o inconvenientes adicionales, comuniquese con el departamento de Sistemas del
Hospital Nacional A. Posadas:

sistemas@hospitalposadas.gob.ar
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